
中華民國童軍三項登記系統（新）基本功能說明	

一、系統網址：http://newregister.scout.org.tw/ch/login.php 	
二、團帳號及密碼說明（以臺北市為例）：	

縣市編號+團次	

團次為個位數的童軍團：A1+001（縣市編號+00+個位數團次）	

團次為十位數的童軍團：A1+011（縣市編號+0+十位數團次）	

團次為百位數的童軍團：A1+111（縣市編號+百位數團次）	

三、童軍團帳號權限及功能說明	

1. 登入後首頁為最新消息可看到縣市童軍會及總會公告知最新消息及團

基本資料。	

2. 點選左側功能列團基本資料可編輯團基本資料。	

3. 左側功能列童軍基本資料管理功能分別為：	

（1）、 團務委員名單：可編輯團務委員名單，包含年度的新增、修改、
刪除。	
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單：可管理服務員資料，可新增、修改、刪除服務員基本資料，

且可登入服務員參與過那些團活動及團訓練，也可批次上傳服務

員名單進行登記及服務員參與過哪些團活動及訓練。	

（3）、 團員名單：可管理團員資料，可新增、修改、刪除童軍基本資
料，及登入團權限可授予童軍伙伴的進程（如：可登入童軍伙伴

的初級及中級進程，高級以上進程及專科章須由童軍會進行登

入），且可批次上傳童軍名單進行登記與批次上傳童軍進程、參與

團活動、團訓練等。	

4. 左側功能列三項登記功能分別為：	

（1）、 新年度資料拷貝：可拷貝新年度登記資料，及選擇該年度登記名單。	
（2）、 登記款項確認：可讓童軍團確認該次登記需繳交費用金額，並確

認款項給童軍會，並須向童軍聯絡辦理登記及繳費。	

（3）、 童軍證下載：可勾選伙伴產出該年度童軍證，並列印或下載。	
（4）、 歷史登記查詢：可查詢指定年度的童軍及服務員等資料。	

	

	

 	



系統登記操作說明	

一、更新及確認團基本資料：每年辦理登記時請先確認團資料是否正確，如需要更新團

資料內容或密碼請進行更新。	

1. 點選紅框處可編輯團基本資料、修改密碼及查看團榮譽獎項	

	

2. 團基本資料可自行輸入更新及確認，操作完畢後請按儲存鍵	

	

	

	

	

	

	



3. 密碼設定操作位置位於團基本資料表的下方，可自行更改密碼，並在更改完畢

後按儲存後更改密碼。	

	

二、已成立童軍團辦理團務委員會、服務員及團員登記。	

1. 新年度資料拷貝：每年辦理登記時請點選左側三項登記項目中的新年度資料拷

貝功能中的拷貝名單，勾選需要繼續辦理登記的團務委員、服務員及團員，將

資料帶進新年度中。	

	



可拷貝前一年度已辦理登記之人員名單，將名單拷貝到新年度的名單中，勾選

完畢後請按提交登記確定名單。	

2. 新增人員：	

i. 新增團員：點選左側團員名單後會出現名單，名單右上角有新增團員的按
鈕，點選後可新增新團員。	

	

 	



個人基本資料國籍勾選本國後可填身分證字號，如勾選外國，可填寫

居留證號碼。	

在填寫出生年月日後系統會依年齡判定可登記的級別，自動列出該團

員可登記的級別，可於級別欄位中選擇登記級別。	

 	



米字記號（*）為必填資料，請務必填妥資料後才能儲存資料，儲存後

該資料會自動列入當年度登記名單中。	

	

	

ii. 新增服務員：點選左側服務員名單後會出現名單，名單右上角有新增服務
員的按鈕，點選後可新增新服務員。	

	

 	



個人基本資料國籍勾選本國後可填身分證字號，如勾選外國，可填寫

居留證號碼。	

	

在填寫出生年月日後系統會依年齡判定是否可登記為服務員，如登記

人員未滿 20歲系統會跳出”尚未到服務員年齡”訊息，請確認資料是

否有錯誤，或是將該人員登記為其他級別。	

	



米字記號（*）為必填資料，請務必填妥資料後才能儲存資料，儲存後

該資料會自動列入當年度登記名單中。	

	

iii. 新增團務委員：點選左側團務委員名單後會出現名單，名單右上角有新增
團務委員的按鈕，點選後可新增團務員。	

	

 	



個人基本資料國籍勾選本國後可填身分證字號，如勾選外國，可填寫

居留證號碼。	

米字記號（*）為必填資料，請務必填妥資料後才能儲存資料，儲存後

該資料會自動列入當年度登記名單中	

	

 	



3. 檢查並修改團員、服務員及團務委員的登記資料	

操作方式：點選左側團員、服務員或團務委員名單後會出現名單，點選清單最

左側查看按鈕展開該人員的資料，如資料需要更改請點選編輯按鈕，進入編輯

頁面編輯。	

4. 登記款項確認	

i. 點選左側登記款項確認後會出現當年度登記款項清單，如款項確認後請點
選款項確認按鈕確認款項。	

	

ii. 點選款項確認後系統會出現列印團務委員會、服務員及團員的登記表格，
請列印出來用印後至童軍會辦理登記。	

	

	

	

 	



iii. 如款項不正確或是還須登記其他人員，可點選更新登記人員按紐，取
修登記款項確認，取消後請至各類名單新增人員。	

	

三、資料批次上傳：系統也可利用不同的 excel 檔案，分門別類的批次上傳多位或多筆

資料，一次將新入團團員、團員進程通過名單（初級、中級）、技能章通過名單、

團訓練及團活動紀錄等，大批資料匯入系統中。	

1. 批次上傳資料位置：點選左側童軍資料管理中的批次上傳資料。	

	

 	



2. 批次上傳檔案下載：批次上傳資料頁面中的右上角點選下載空白批次上傳

檔案進入下載批次上傳檔案頁面，進入後可點選下載所需使用的檔案。	

	

3. 上傳批次上傳資料檔案：下載完所需的表格，填妥後請回到批次上傳資料功能

頁面中，選擇下拉式表單中所需上傳的資料名稱。	

	

 	



選擇完畢後點選”選擇檔案”按鈕選擇欲上傳的檔案選擇完畢後點選

上傳按鈕，上傳檔案。	

上傳完畢後系統會跳出已上傳等字樣。	

4. 如上傳資料有誤或重複系統會跳出錯誤訊息，請修改資料後重新上傳。	

	

 	



四、童軍證下載：新系統提供各團自行下載當年度童軍證，童軍團可列印童軍證做

相關的利用。	

1. 童軍證下載位置：位於左側三項登記項目中，可點選童軍證下載進入頁

面。	

	

2. 資料篩選：設定好資料篩選後可選擇欲下載的夥伴，下載童軍證。	

	

	

	

 	



五、歷史登記查詢：可查詢團內夥伴的歷年登記資料。	

1. 歷史登記查詢位置：位於左側三項登記中，點選後進入歷史登記查詢頁面。	

	

2. 歷史登記查詢：可依據級別、擔任職位、身份證字號、姓名、年度、登記狀態

等資料查詢夥伴的歷史登記資料。	


